CAHIER DES CHARGES
FEUILLES

Pour faciliter la transmission de vos fichiers et vous
fournir les informations nécessaires a lI'impression de vos
documents en définissant les régles indispensables
en adéquation avec notre flux de production.

67 rue de la Forét - 26000 Valence | | Tél.04 28 61 61 61
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// 01 INFORMATIONS

O1-1 PRINCIPES DE LA GESTION DES COULEURS

U'ISO 12647-2 spécifie un certain
nombre de paramétres liés au
procédé  dimpression et les
valeurs cibles applicables pour la
séparation couleurs, la préparation
de la forme dimpression et la
réalisation de tirages de production
en quadrichromie imprimés sur des

presses offset en feuilles afin de
reproduire les couleurs de facon
predictible et précise.

Le résultat de ces valeurs cibles est
résumé dans des fichiers de données.
Fogra 39L est le plus utilisé.

Ces données de mesure ont été
transformées en profil ICC décrivant

la maniére dont un périphérique
informatique restitue les couleurs et
est utilisable dans les applications
PAO.

Le profil standard que nous avons
choisi est ['ISOCoated_v2_300.icc
qui décrit le comportement de nos
presses sur papier couché.

Ol-2 LES FICHIERS PDF

Notre flux de production traite les fichiers pdf selon la norme ISO 15930-7 qui impose des régles afin déviter des
problémes dans la transmission et la reproduction de vos données.
Merci donc de nous envoyer des pdf/X-4.

Exporter au Adobe PDE.

dobe POF : [Fs0-Deseesse Por Xt
Norme :

==
Compatibiié : [Acrobat 7 (POF1.6) |~

Les logiciels de PAO du marché permettent de les créer
facilement.

Exemple : Export pdf a
partir d’Indesign CC.

PF/X-4:2008,

Cependant, si vous utilisez des applications de bureautique telles que la suite Office de Microsoft ou OpenOffice, vous
pouvez nous envoyer des fichiers pdf/A-1a (ISO 19005-1)

R Ve inicaie | imerface wilsateur | Liens
Général

() PDF hybride (fichier ODF incorporé)

Sécurité | Signatures numériques |

wx |10
P e NS

[ Afficher le PDF aprés export

 avec un iigrane

T

o [Aide ]
4

Exemple : Export pdf a partir de Word

Exemple : Export pdf a partir de Libre Office

O1-3 LES FICHIERS SOURCES

Indesign CC ou antérieur, lllustrator CC ou antérieur, Photoshop CC ou antérieur.
Merci de joindre au fichier source toutes les polices et images utilisées.

Les fichiers issus de logiciels de bureautique ne sont pas prévus pour une impression

EI@@ professionnelle. Aussi est-il préférable de créer un fichier pdf. Si vous étes dans lincapacité de
faire un pdf, merci de joindre a vos sources les images, polices et une épreuve papier.

Pour tous renseignements complémentaires, merci de nous contacter.
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// 01 INFORMATIONS

01-4 LES EPREUVES NUMERIQUES

Dans un processus normalisé, seuls sont considérés comme épreuves contrat les documents imprimés sur un systéme
dépreuvage certifié conforme a la norme I1SO 12647-7. Ce systéme simule parfaitement les couleurs telles quelles sont
imprimées sur nos presses.

Une épreuve contrat doit comporter :
1. la gamme Ugra-Fogra MediaWedge V3

T | L/

Ugra/Fogra-Medienkeil- CMYK-TIFF V3.0a Proof htFogra2008  Liz: — SEU

2. létiquette de vérification par vos soins de cette gamme comprenant :

g color

ISO Coated v2 (39L) €) gms £ * Le rendu colorimétrique cible €3)
52F833FC 0 e
0 « La gamme utilisée €)
AE moyen (avg AE < 3.0) 24 0 A R
AE moyimum (mok A < 6.0) 56 o « La sonde de contréle utilisée €)
Substrat (max AE < 3.0) 0)|29v Vg, * Les mesures @)
Primaire (max AE < 5.0) 35V £
Primaire (max AH < 2.5) 1.8V Réussi : e La date o)
Gris (avg AH < 1.5) 08V 17 Oct 2016, a e Le résultat @
Fogra MediaWedge V3 @) 14:00 g
Q)X Rite i1, 2°, White, MO ' e) g—
2
2

ATTENTION : Toute épreuve non conforme ne pourra pas servir de référence colorimétrique pour la fabrication de vos
documents imprimés. Vous aurez le choix de nous fournir une autre épreuve ou bien de nous faire réaliser une épreuve
contrat normalisée qui vous sera soumise pour acceptation.

L'épreuve contrat normalisée est le seul point fixe vous permettant de vous assurer du résultat final sur presse avant
fabrication sous lumiére normalisée.

Dans le cas de refus dépreuve contrat de votre part, sachez que nos presses imprimeront selon les standards conformes
a la norme ISO 12647-2.
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// 02 REGLES ARESPECTER

02-1 PARAMETRAGE DES LOGICIELS POUR LA COULEUR

Lespace CMIN par défaut est 'ISO Coated v2 300% (ECI) pour un papier couché, avec une limitation du total dencrage (TAC) a 300%
Lespace Niveau de gris est le Dot Gain 15% qui reproduit l'engraissement de la presse.

Lensemble des applications est paramétré de la méme facon.

Pour la suite Adobe CC, le réglage des couleurs est synchronisé par Adobe Bridge.

Paramtres : 160929-despesse
Espaces de vavall
RVS:  Adobe RGB (1998)

CMIN: 150 Coated v2 300% (ECD)

IL est PRIMORDIAL d’inclure les profils ICC des éléments RVB lors de U'enregistrement des fichiers pour un traitement

optimum de la couleur.

02-2 LES ELEMENTS GRAPHIQUES

Images bitmap 8 bits
 Elles doivent étre en mode CMJN (pas de RVB). Les
images RVB sont a convertir en CMIN dans photoshop.
:z:\“ 5::::& RGB (1998)

Annuler |

Espace de destination
Profil : 15O Coated v2 300% (ECH v Apercu
Options de conversion

Moteur : Adobe (ACE) = (" mvance )
Mode : Colorimétrie relative

Utiliser la compensation du point noir

Simulation

Aplatir I'mage pour conserver son aspec

 La résolution doit étre de 200 dpi minimum (300 dpi
optimale) quand l'image est importée a 100 %.

 Le pourcentage d’agrandissement ou de réduction lors
de l'importation ne doit pas étre supérieur a 20 %.

e Pour les images en bichromie, assurez-vous que les
noms des couleurs soient les mémes dans le fichier
image et dans le fichier de mise en page.

e Les formats denregistrement préconisés sont le TIFF
ou le JPEG avec une compression de fichier minimale
(qualité la plus élevée)..

Images bitmap 1 bit
 La résolution optimale pour les images au trait est de
800 dpi.

Images vectorielles

 Créez vos illustrations en CMJN.

e Les logiciels de mise en page ne permettant pas de
regrouper les polices utilisées, vectorisez tous les textes.

« L'épaisseur des filets doit étre au minimum de 0,25

Polices de caractére

« Utiliser les polices True type (tt) et open type (OTF).
Proscrire dorénavant les polices de type 1, difficilement
interprétable par le nouveau RIP APPE d’Adobe.

 Attention a lutilisation des styles gras, italique, etc.
Il est obligatoire d'utiliser des polices déclinées sous
différentes graisses plutot que de les «forcer» dans le
logiciel de mise en page.
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// 02 REGLES ARESPECTER

02-3 LA MISE EN PAGE

Respectez l'ordre des pages

Inutile d’'imposer les pages manuellement.

Respectez le rognage
En cas d'impression a fond perdu, la valeur de débord optimale doit étre de 3 mm.
La valeur du blanc tournant doit étre de 7 mm minimum.
ATTENTION : Pour les brochures piquées ou dos carrés collés ayant beaucoup de pages,augmenter le blanc du petit fond
(vers la reliure) a 10 mm minimum (voire plus si possible).

Solorepro earum fugit officiat et}
eicatquias sum es veliquatium sil
invelec temolor mo quiat omnisy
plaborem quunt oditati _atassequiy
conet lab id ea doluptat que as
ducium  acilia  quam  reperepudis
dus aditaectia praessi minciligentl
mo ipsum que con pa nihilibusy
sinte consect asperum la sus, quo
volorem vel escils cus, odicipsandam
faciatisti blam ~doloriberit, natum!
aut vid quam consed quides ipsus,l
quam latio voluptam quiae poreheny
tiorepera qui imus evel mi, con ni
venis alit omnihilici ut restrum
quiae deliqua sitati volupta estrum!
es asimintibus et auditia volorpol
restem. Tioreste nossinvenis min nisy
ant minto molorrovidia quost, officil,
ium et, ulparchit reptur rerepedis ero
quoditius. 1
Icipsa id qui int, odipsapera cusantl
volorrum rem  evendaepedi  sequey
nonsequidem num fugiate optate si ut,
vent fugiae num quuntionem

1
Solorepro earum fugit officiat I et
eicatquias sum s veliquatiumy si
invelec temolor mo quiat _ompis
plaborem quunt oditati atassequi
conet lab id ea doluptat quelas
ducium acilia quam  reperepudis
dus aditaectia praessi minciliggnt
mo ipsum que con pa nihilipus
sinte consect asperum la sus, jeuu
volorem vel esciis cus, odicipsandam
faciatisti blam doloriberit, natim
aut vid quam consed quides ipgus,
quam latio voluptam quiae_porehen
tiorepera qui imus evel mi, con ni
venis alit omnihilici ut restdim
quiae deliqua sitati volupta estiim
es asimintibus et auditia volofpo
restem. Tioreste nossinvenis min nis
ant minto molorrovidia quost, officil
ium et, ulparchit reptur rerepedis kro
quoditius. 1
Icipsa id qui int, odipsapera cuspnt
volorrum rem evendaepedi  seque
nonsequidem num fugiate optate si ut
et fiTgia® O quiitiShe =

[ Rognage (format fini)
[—1Zone de fonds perdus

. ___.Zone de blanc tournant

Evitez de fournir plusieurs fichiers pour une méme mise en page (ex. : un fichier par page).
Cela nous oblige a répéter les mémes opérations autant de fois qu’il y a de fichiers, dou une augmentation du temps de

traitement avec un risque accru d'erreurs.
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// 03 NOMENCLATURE A RESPECTER

mn de conserver une totale
compatibilité avec l'ensemble
des systemes informatiques
et éviter tous problémes, nous
recommandons de restreindre

l'utilisation des caractéeres. I

// LES CARACTERES
A UTILISER

Lettres non accentuées : a-z et A-Z
Chiffres : 0-9

Tiret bas (Underscore) : _ mais jamais
en téte du nom de fichier
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// 04 CONCEVOIR UN DEPLIANT

I les fichiers des différents dépliants
doivent nous étre fournis en planche
en respectant la dimension des volets

selon les schémas ci-dessous.

® 2volets
Ex : format fini 10 x 20 cm

10cm 1 10cm

® 2plisroulés
Ex : format fini 10 x 20 cm

1° page

1

1

1

I Recto | 20cm
1

1

1

9.7cm  10cm 10 cm

® 3plisroulés

Ex : format fini 10 x 20 cm

11° page
20 cm

1

1

1

1 I Recto
| 1

1

1

T
96cm 98cm 10cm 10cm

Enlever 2 mm par volet supplémentaire

® 2 plis économiques
ou paralléles

Ex : format fini 10 x 20cm

1

11° page
I Recto
1

1

20 cm

D

T
10cm 10cm  10cm  10cm

® 2 plis accordéon
Ex : format fini 10 x 20cm

1° page

1

1

1

I Recto | 20¢m
1

1

1

10 cm 10 cm 10 cm

® 3 plis accordéon

Ex : format fini 10 x 20cm

1 1
1 1 !
1 1 11° page
1 1 I Recto | 20 cm
1 1 !
1 1 !
1 1 I
10cm 10cm  10cm  10cm
® 3 plis portefeuille
Ex : format fini 10 x 20cm
1 1 1
1 1 !
! I 1° page !
1 I Recto ! 20 cm
1 1 !
1 1 !
1 T

9.7cm 10cm 10cm  9.7cm

® 2 plis croisés

Ex : format fini 10 x 20 cm

20 cm

20 cm

10cm 10cm

B R Rl A
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// 05 CONCEVOIR UN DOCUMENT RELIE

I Il existe 5 types de reliures regroupés en 2 domaines :

* reliures « simples » ou de « type bureautique »,imprimées sur papier A4 (en copies numérique)
donc applicables a peu d’exemplaires.

« reliures de type « industriel », liées a divers problémes techniques en PAO. I

05-1RELIURE SIMPLE OUMISEENPAGE

Les trous classeurs et l'agrafage (piqué-travers)

Spirale métallique et spirale plastique

Les feuilles sont assemblées
les unes sur les autres

(COUPEES-EMPILEES)

Dos métal : sertissage des feuilles.

05-2 RELIURE DE TYPE INDUSTRIELLE

Brochure «piqure a cheval » :
les cahiers sont encartés puis agraphés.

le nombre de pages doit étre multiple de 4.

Brochure «dos collé» ou «dos cousu-collé» :
les cahiers sont superposeés, > >

(assemblés) donc l'un sur lautre.

Le collage (ou la couture) se fait au dos.
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// 06 CAHIER DES CHARGES ROLL-UP

I Résolution minimum

- 150 dpi a taille réelle
- Echelle 1/2 - 300 dpi

- Echelle 1/4 - 600 dpi I
85 cm

Zone d’accroche 2,5 cm ‘

A
\

TITRE OU LOGO

Prévoir 3 cm de débords sur le fichier.

(partie masquée par lenrouleur)

2,5 cm en haut et 10 cm en bas. Ne pas mettre
d’'informations importantes telles que des textes
ou des logos, mais laisser toutefois continuer vos
arriére-plans dans cette zone.

210 cm

Pour la découpe, ne pas mettre
de texte ou logo a 5 mm du bord.

laisser environ 15 cm de blanc
ou zone de couleur en haut de votre mise en page
avant votre premier titre ou votre logo.

Zone d’accroche 10 cm I
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// 07 ENVOI DES FICHIERS

07/-1 SUR NOTRE SERVEURFTP

Un lien personnel vous sera adressé par mail sur simple demande.

Mt ¢

07-2 VIA DES SITES DE TRANSFERT DE DONNEES (Ex : Wetransfer®)

0/-3 SUR SUPPORTS AMOVIBLES

. A Clé USB et Disques dur externe
X

Lapplication d’'une compression dans un format par des logiciels comme ZIP doit donner lieu a
lenregistrement de larchive en auto extractible. A défaut utiliser la compression standard ZIP.
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De la bonne organisation des données

pour vos publipostages

67 rue de la Forét - 26000 Valence Téel.04 28 61 61 61




ASION VAN IN=

Les publipostages sont devenus en
quelques années un atout marketing
indiscutable. Leur taux de retour
parle de lui-méme car on estime que
personnaliser un document en fonction
de sa cible génére un taux de retour
2 fois plus important. Le cas le plus

fréquent dans un publipostage est
celui des lettres : le pavé adresse du
destinataire est différent sur chaque
courrier.

IL est donc nécessaire de bien organiser
les données clients pour éviter tout
probléme d’acheminement ou de
compréhension.




// 01 FONCTIONNEMENT

Lutilisation d’'un tableur (Excel, Libre office, ...) permet d'organiser les données comme dans une table dune base de
données :

¢ Les colonnes correspondent aux champs de cette base (les caractéristiques de chaque données
(nom, adresse, téléphone,...),
e Leslignes c orrespondent aux enregistrements ( les clients par exemple).

, Fichier Accueil ’ Insertion  Mise en page Formules Données  Révision  Affichage & o B
Les colonnes représentent les
s calibri 1 - £ == F | standard - e bR d
différents champs. I % # = el e8] -
T Ba- |6 7 §-[A X =EE-|9- % w @~ 44
(NB : La premiére ligne correspond Coller ” Btk > o Style | Cellules @

2 =Y iE iE 00 3,0 S &
aux libellés de ces champs et Presse-papiers fu | Police | Alignement | MNombre ‘ I | Edition
n'est pas considérée comme un G ~= AV E]]
enregistrement.) . Y | ¥y | [\ | ¥ | \3 |
Les lignes correspondent aux T 1 Nom Prénom Adresse Code postal ville
enreaistrements >2 |Martin Jean rue X 26000 Valence

. 9 . : >3 |Durand Michel Faubourg ¥ 75003 Paris
(Ici, 2 clients avec leur adresse 4

respective)

Exemple d’application : U'enveloppe

Matrice utilisée

>
[Nom] [Prénom] Martin Jean
[adresse] Ligne 2 lruex
[Code postale] [ville] 26000 Valence
Application des données du fichiers
>

Durand Michel
Ligne 3 Faubourg Y
75003 Paris




// 02 REGLES ARESPECTER

2-1 - LORGANISATION DES DONNEES
1-DISSOCIER LE MAXIMUM DE CRITERES POUR UNE MEILLEURE REUTILISABILITE

IL est préférable de créer 3 champs pour «Monsieur Michel Durand» (Champs Genre, Nom et Prénom) qu’un seul.
Ainsi,le champs Genre pourra étre utilisé a la fois dans U'adresse de lenveloppe et dans l'en-téte du courrier l'accompagnant.

Monsieur Michel Durand
Faubourg Y
75003 Paris

Paris, le xx/xx/xx

Monsieur,

Ebit voloritat quid magnimi, ne volorror
simporent eosandae sunt volorep elibusc
iducitatque porrovitias esciaep elicimus aut

2-EVITER LES IN FORMATIONS REDONDANTES

Chaque champs d’un enregistrement doit avoir une valeur unique.
Ex : Genre = «Monsieur» et Nom = «M. Durand» entrainera lécriture de «Monsieur M. Durand».

3-UN CHAMPS PEUT ETRE VIDE

Cest-a-dire ne comporter aucune information. Dans ce cas, NE RIEN AJOUTER AU CHAMPS VIDE (espace notamment).

Lespace dans
Durand Michel le champs

vide décale le
code postal et

75003 Paris la ville.




// 02 REGLES ARESPECTER

2-2 - LA SYNTAXE DES DONNEES
1-TOUT CARACTERE,MEME INVISIBLE, SERA INSERE DANS LE CHAMPS DU PUBLIPOSTAGE.

IL faut donc faire attention aux espaces, notamment avant et apres la valeur, aux majuscules, ...

Les espaces
devant l'adresse

Durand Michel décale cette
Faubourg Y derniere.
_ Probléme
75003 Paris d'alignement.

2-NE JAMAIS INSERER DE «<RETOUR CHARIOT » DANS UNE CELLULE.

Cela provoquerait un décalage dans le traitement du fichier, et par conséquent des erreurs dans le publipostage. S'il
s’agit d’'un texte long, écrivez les termes a la suite, ou scindez-le en plusieurs champs différents.

Le retour
) décale le Code
Durand Michel postal sur
Faubourg Y9 lenregistrement
suivant.
1| h
75003 Paris
Martin Jean
rue X




Pour tout renseignement : prepresse@despesse.fr




